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Najczestsze bledy popetniane w czasie inwentaryzaciji

Niewlasciwe sporzadzanie arkuszy spisowych, wadliwe wprowadzanie do
nich korekt i poprawek czy rozcigganie w czasie prac to tylko niektdre bledy
popelniane podczas inwentaryzacji. Sprawdzmy, jakie s3 inne nieprawidto-
wosci. Warto sie z nimi zapozna¢, aby przeprowadzajac inwentaryzacje, uni-
ka¢ ich w swojej jednostce.

Nieprawidtowosci, jakie pojawiajg si¢ w zwiazku z inwentaryzacja, mozna
podzieli¢ na btedy dotyczace:

B ogolnego przebiegu inwentaryzacji,

¥ dokumentacji,

W przebiegéw spisow,

W przebiegow potwierdzen salda,

W przeprowadzania weryfikacji,

B rozliczenia inwentaryzacji.

Btedy dotyczace ogolnych zasad inwentaryzaciji

Chociaz ustawa o rachunkowosci reguluje podstawowe kwestie, niestety
zdarzajg sie bledy polegajace na:

B niezachowaniu ustawowych termindéw inwentaryzacji;

B rezygnacji z przeszkolenia oséb powolanych do dokonania czynnosci
inwentaryzacyjnych — wzrasta wtedy ryzyko btedéw inwentaryzacyjnych;

W zbyt fagodnym traktowaniu groznych dla jednostki i niczym nieuspra-
wiedliwionych naruszen prawa i mienia oraz réznych falszerstw i malwersacji;

W rozcigganiu w czasie prac inwentaryzacyjnych i nieuzasadnione przery-

wanie tych prac na wiele dni lub tygodni.

Problemem jednostek, ktore stosujg art. 17 ust. 2 pkt 4 uor, jest nie-
ustalenie stanu materialow i towardw, ktore zostaly w momencie zakupu
odpisane w koszty i niedokonanie korekty kosztow o ustalony zapas mate-
rialéw i towardw. Z punktu widzenia ,,grzechéw” ksiegowosci trzeba jeszcze
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wskaza¢ na czesty brak zestawienia sald wszystkich ksiag pomocniczych
(analityki) na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych oraz brak zestawienia
sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywow przed rozpoczeciem in-
wentaryzacji (to zestawienie umozliwia ustalenie nadwyzek i niedoboréow).

Wazne

Przesunigcia terminéw inwentaryzacji moga dotyczy¢ wytacznie inwentaryzaciji
przeprowadzanych droga spisu z natury i potwierdzenia salda (art. 26 ust. 1 pkt 1
i 2 uor). Oznacza to, iz nie mozna przesuwac, tj. przeprowadzac na inny dzien niz
koniec roku obrotowego inwentaryzacji pasywow aktywow droga weryfikaciji.

Btedy dotyczace dokumentacji

Do najczesciej stwierdzanych btedéw w zakresie dokumentacji zaliczymy:

W brak stosownych wewnetrznych regulacji normujacych zasady przy-
gotowania, przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji — zbyt ogélne instrukcje
albo w ogole ich brak powoduja, Ze czgsto w trakcie inwentaryzacji osoby
ja przeprowadzajace nie wiedzg, w jaki sposéb nalezy postapi¢, i skazane sg
na ,twoérczg’ inwencje¢. To z kolei powoduje narastanie nieprawidtowosci
w innych obszarach. Co wazne, brak tych instrukcji jest naruszeniem art. 10
uor, jednostka bowiem powinna mie¢ dokumentacj¢ w zakresie polityki ra-
chunkowosci, a inwentaryzacja jest cze$cig rachunkowosci;

B brak wlasciwej kontroli przygotowania, przebiegu i rozliczenia inwen-
taryzacji — nieprzeprowadzanie lub niewystarczajace kontrole powoduja
nawarstwienie si¢ bledéw i powielanie ztych zachowan w kolejnych okresach;

® nietraktowanie arkuszy spisu z natury jako drukéw $cistego zarachowa-
nia - takie postgpowanie niesie ryzyko, ze nie wszystkie pozycje spisane na
arkuszach zostang uwzglednione przy rozliczaniu inwentaryzacji,

B podczas spisu z natury metodg czytnikowg — niesporzadzanie zesta-
wienia sktadnikow, ktore nie posiadajg kodu kreskowego, wowczas spis moze
okaza¢ si¢ niekompletny,

™ brak ustalen dotyczacych zwigkszenia lub zmniejszenia sktadnikéw
aktywow od dnia spisu z natury do dnia bilansowego,
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® dokumentowanie inwentaryzacji niezgodnie z formalnie przyjetymi
zasadami (np. stosowanie innych wzoréw drukéw niz przewidziane w in-
strukcji, ktora powinna by¢ wdrozona do stosowania zarzgdzeniem),

B brak dokumentu dotyczacego wynikéw inwentaryzacji (np. protokotu
réznic inwentaryzacyjnych) zatwierdzonego przez dyrektora.

Btedy dotyczace przebiegu spisow

Wiazg si¢ one zarowno z przebiegiem spisu, jak i wypelnianiem dokumen-
tacji spisowe;j.

Najczestsze nieprawidlowosci w tym zakresie:

® niewlasciwy podzial inwentaryzowanych skladnikéw na rejony czy tzw.
pola spisowe;

B ustalanie stanu zapaséw (objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciows)
w ciggu 2 lat oraz ustalanie stanu srodkow trwalych w ciggu 4 lat bez okresle-
nia, jaki obszar jednostki jest traktowany jako teren strzezony;

B powotywanie do prac inwentaryzacyjnych os6b niekompetentnych - do-
tyczy to zwlaszcza oséb pracujacych w komisji inwentaryzacyjnej, zespotach
spisowych, a takze kontroleréw spisowych itp.;

B dokonywanie spisow bez udzialu oséb odpowiedzialnych materialnie
albo bez udziatu zespoléw spisowych;

W rezygnacja z pobrania od 0séb odpowiedzialnych materialnie stosow-
nych o$wiadczen wstepnych i koncowych, chodzi o okreslenie odpowiedzial-
nosci materialnej;

W dopuszczenie do niepotrzebnego i nieuzasadnionego obrotu sktadnika-
mi majatkowymi w czasie ich inwentaryzacji;

B dokonywanie tak zwanych pozyczek migdzy polami spisowymi na czas
inwentaryzacji;

W dokonywanie spiséw z ewidencji zamiast z natury;

W nieinwentaryzowanie aktywdw obcych;
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W niewlasciwe sporzadzanie arkuszy spisowych i wadliwe wprowadzanie
do nich korekt i poprawek;

B rezygnacja ze spisania na odrebnych arkuszach spisowych artykutow
obcych, zniszczonych, uszkodzonych itp.;

® niedokonywanie oceny przydatnosci inwentaryzowanych skfadnikow;

B wystawianie fikcyjnych dokumentéw lub falszowanie danych w arku-
szach spisowych w celu ukrycia réznic inwentaryzacyjnych;

W arkusze spisowe nie zawierajg okreslenia miejsca przechowywania spi-
sywanych sktadnikéw majatku, daty, na jakg przeprowadza si¢ inwentaryzacje,
symbolu identyfikacyjnego skladnikéw majatku (numeru inwentarzowego),
a jedynie oznaczenie wg klasyfikacji srodkéw trwalych, imion i nazwisk oraz
podpiséw osob materialnie odpowiedzialnych za stan sktadnikow;

W arkusze spisu z natury sporzadzane s3 w jednym egzemplarzu, ktéry znaj-
duje sie¢ w ksiegowosci, kopii nie otrzymywata osoba materialnie odpowiedzialna,
na jednym arkuszu spisywano $rodki trwale powierzone réznym osobom;

B zaniechanie kontroli spiséw. Funkcje kontrolera spisowego moze petni¢
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej lub wyznaczony przez niego czlo-
nek komisji. Zadaniem kontrolera spisowego jest czuwanie nad poprawnoscia
i rzetelnoscig spisu przez sprawdzenie przestrzegania procedur spisowych,
w tym zasad sporzadzania dokumentéw spisowych, sposobu dokonywania
pomiaru skladnikéw zapasow, niezapowiedziany udzial w wybranych czyn-
nosciach spisowych, wyrywkowe powtdrzenie.

Btedy dotyczace przebiegu potwierdzen salda

Wigzg si¢ one czesto z:

B niewysylaniem présb o potwierdzenie salda do kontrahentéw. Trzeba je
wysylac takze do kontrahentéw, z ktérymi salda sg niewielkie;

W czekaniem na potwierdzenie salda. Warto od razu skontaktowac sie
z kontrahentem, ewentualnie podja¢ decyzje¢ o zweryfikowaniu naleznosci
inng metoda.
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Jako nieprawidtowos¢ nalezy wskazaé tez niepoinformowanie o wynikach
spisu aktywéw obcych podmiotéw, do ktérych one naleza, np. jezeli galeria
ma wypozyczone obrazy, musi poinformowac wiasciciela tych obrazéw o wy-
nikach spisu z natury. Z drugiej strony - nieuzyskiwanie od innych podmio-
tow potwierdzenia stanu wlasnych skladnikéw aktywoéw powierzonych tym

podmiotom.

Btedy dotyczace przeprowadzania weryfikacji

Inwentaryzacja przeprowadzana droga weryfikacji obejmuje najwiekszy za-
kres aktywow i pasywow. Wprawdzie przeprowadzana jest z reguly przez osoby
kompetentne - pracownikéw dzialéw finansowo-ksiegowych, ale tu tez zda-
rzaja si¢ niedociagniecia, takie jak:

W nieprzeprowadzanie inwentaryzacji na 31 grudnia tylko na inny dzien,
czesto nastepnego roku;

B brak inwentaryzacji naleznosci spornych i watpliwych w drodze poréw-
nania danych z odpowiednimi dokumentami, np. umowami, fakturami, do-
wodami wplat, pismami kontrahentéw, wezwaniami do zaplaty, pozwami itp.,

M nieprzeprowadzanie inwentaryzacji w ogéle w odniesieniu do niekto-
rych sktadnikow, w szczegoélnosci dotyczy to braku inwentaryzacji gruntéow
i innych nieruchomosci,

B brak protokoléw weryfikacji aktywow i pasywow.

Btedy dotyczace rozliczenia inwentaryzaciji

Tego nie wolno robi¢:

B nieujawnienie nadwyzek;

¥ bledna wycena inwentaryzowanych sktadnikéw — nieprzeprowadzana
zgodnie z zasadami wyceny obowiazujacymi w jednostce;

™ bledne ujmowanie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunko-

wych, niezgodne kwoty i konta;
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B pomijanie wyceny niektérych skladnikéw. Przedmiotem wyceny jest
kazdy skladnik zapaséw bedacy wlasnoscig jednostki. Nalezy uwazac, iz jezeli
ten sam asortyment zapasow figuruje w kilku pozycjach jednego arkusza lub
w réznych arkuszach spisowych ze wzgledu na jego sktadowanie w réznych
miejscach jednego lub na kilku polach spisowych, wéwczas dotyczace go dane
sumuje sie i przenosi do zestawienia zbiorczego z podaniem numerdw arkuszy
i pozycji, z ktorych je przeniesiono;

W niestaranna i powierzchowna weryfikacja réznic inwentaryzacyjnych
- opieranie si¢ czesto wytacznie na wyjasnieniach oséb materialnie odpowie-
dzialnych, w interesie ktdrych jest wykazanie, iz niedobory byly niezawinione;

B niewltasciwe kompensaty niedoboréw i nadwyzek stwierdzonych na
artykutach sobie podobnych.

Pamietajmy, ze z uwagi na to, iz w ustawie o rachunkowosci nie sg szcze-
goélowo sprecyzowane zasady inwentaryzacji, kazda jednostka musi rozsadnie
i w powigzaniu z wlasnymi potrzebami takg inwentaryzacje przeprowadzic.
Moze w zwigzku z tym dostosowa¢ procedury rozstrzygania i prowadzenia in-
wentaryzacji zgodnie ze swojg specyfika. Trzeba jednak pilnowac, aby wskaza-
nych nieprawidlowosci inwentaryzacyjnych bylo jak najmniej. Wéwczas caly
proces inwentaryzacyjny przebiegnie szybko, co pozwoli na rozpoczecie dal-
szych dzialan i nie spowoduje zastoju w firmie.






