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Inwentaryzacja metoda potwierdzenia salda

Aktywa niemajgce postaci materialnej lub powierzone innym jednostkom
nalezy zinwentaryzowac drogg potwierdzenia sald. Dzigki tej metodzie moz-
na wykry¢ nieprawidtowosci i naduzycia w gospodarce finansowe;j.

Inwentaryzacj¢ w formie potwierdzenia salda stosuje si¢ do:

1) aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki, w tym papieréw wartosciowych
w formie zdematerializowanej,

2) naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, oprocz naleznosci watpliwych
i spornych, naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych,

3) powierzonych kontrahentom wlasnych sktadnikow aktywow.

Warto pamietac, ze:

1. W wypadku $rodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach ban-
kowych oraz papieréow wartosciowych uzgodnienie salda na dzien bi-
lansowy odbywa si¢ na podstawie dokumentu otrzymanego z banku
prowadzacego dany rachunek lub od jednostki, w ktdrej sa przechowy-
wane papiery warto$ciowe.

2. Dla naleznosci (w tym z tytutu udzielonych pozyczek) — obowigzek
uzgodnienia stanu salda spoczywa na wierzycielu. Wysyta on do swoich
dluznikéw wypelniony druk ,,Potwierdzenie salda”, co ilustruje przy-
klad zamieszczony dalej. W razie wystgpienia rozbieznosci sald wyjasnia
przyczyny ich powstania.

3. Dla powierzonych kontrahentom wlasnych sktadnikéw aktywéw - obo-
wigzek inwentaryzacji spoczywa zaréwno na wiascicielu, ktéry powi-
nien wysta¢ pismo o potwierdzenia salda, jak i na uzytkowniku tych
sktadnikéw, ktéry powinien spisem z natury objac¢ réwniez sktadniki
niestanowigce jego wlasnosci.
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Dokument ,,Potwierdzenie salda” powinien zawiera¢ nastepujace elementy:
™ nazwe i adres firmy, do ktorej kierowane jest potwierdzenie (adresata),
B dane wystawcy (nadawcy),

® date wystawienia,

B numer faktury (faktur) oraz date jej wystawienia,

® kwote transakeji,

W dzien, na ktéry nalezy potwierdzic¢ saldo,

W pieczec i podpis wystawcy,

™ miejsce na pieczec i podpis potwierdzajacego saldo,

B miejsce na ewentualng adnotacje o niezgodnosci salda.

Wzbr. Potwierdzenie salda

POTWIERDZENIE SALDA (odcinek ,B")
Koszalin, 5.12.2023 .

,Marek” spétka z 0.0. ,Mega” spotka z 0.0.
ul. Bliska 14, 78-010 Koszalin ul. Wronia 11z, 71-222 Szczecin
(nazwa i adres dfuznika) (nazwa i adres wierzyciela)

Potwierdzamy zgodnos¢ nizej wyszczegédlnionych sald na dzien 30 listopada 2023 r.

Nazwa i numer rachunku — konta Nasze na dobro Wasze

210 - 050 - 12340 50.000,00 zt

Saldo wynika z nastepujacych pozycii:

Nr faktury Data Kwota Termin Pozostato
wystawienia ptatnosci do zaptaty
356/2023 22.09.2023 . 50.000, 00 zt 18.01.2024 50.000,00 zt
Razem 50.000,00 zt
Gtowny kSiggowy .........ccoovverrinnenn. mgr Jan Kowalski
(podpis)
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Inwentaryzacja w formie uzyskania potwierdzenia sald nie dotyczy nalez-
nosci:

B spornych i watpliwych,

B od os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, na przyktad oséb fizycz-
nych prowadzacych podatkows ksiege przychodow i rozchodéw,

W z tytuléw publicznoprawnych.

Naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzania wobec 0séb nie-
prowadzacych ksiag rachunkowych, z tytuléw publicznoprawnych, jezeli ich
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, inwentaryzuje si¢
droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i werytikacji realnej wartosci tych skladnikow, czyli w tzw. formie weryfikacji.

Potwierdzenie salda spelnia r6znorodne funkcje:

m weryfikuje realnos¢ rozrachunkoéw, srodkéw pienieznych wykazywanych
w ksiggach rachunkowych jednostki gospodarczej,

B przypomina dluznikom o wystepujacych saldach i koniecznosci ich
zaplaty, wspomaga wiec windykacje naleznosci,

® informuje o stanie prawnym kontrahentdw, ujawnia dtuznikéw w stanie
likwidacji dziatalnosci, duznikéw, ktorzy zawiesili dzialalnos$¢ badz zaniechali
jej prowadzenia,

B yjawnia naleznosci watpliwe i sporne,

B pozwala wykry¢ nieprawidiowosci i naduzycia w gospodarce finansowej,
na przyklad mozna wykry¢ kwoty wyprowadzone z przedsiebiorstw przez nie-
uczciwych pracownikéw, zaplaty kwot za faktury na niewtasciwe, na przyklad
prywatne konta, zaptaty w zawyzonej lub zanizonej wysokosci.

Wazne

Jednostka gospodarcza powinna wystaé potwierdzenia sald do wszystkich od-
biorcow niezaleznie od ich liczby, czyli nie ma mozliwosci ,,z zasady” stosowania
uproszczen, na przyktad w sytuacji bardzo duzej liczby kontrahentéw.
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Watpliwosci dotycza naleznosci o wartosci 0,00 zI. Mozna powiedzie¢, ze
taka nalezno$¢ nie istnieje i nie ma obowiazku jej zinwentaryzowania. Ale jesli
ta kwota jest wynikiem btedu? Nalezalo by wiec w celach kontrolnych doko-
na¢ potwierdzenia salda z tymi kontrahentami, z ktérymi w czasie roku wy-

stapily znaczne obroty.

Brak potwierdzenia salda przez dtuznika oznacza saldo niepotwierdzone.
W zwigzku z tym nalezy dokona¢ inwentaryzacji takiej naleznosci droga we-
ryfikacji realnej wartos$ci naleznosci. Poniewaz nie ma przepisow umozliwia-
jacych tzw. milczace potwierdzenie salda, jednostka powinna dotozy¢ staran,
by spelni¢ obowigzki nalozone przez ustawodawce.

Ustawa o rachunkowosci nie zobowigzuje dtuznikéw do wysytania po-
twierdzen sald zobowigzan. Artykul 26 ust. 1 pkt 2 uor stanowi wylacznie
o potwierdzeniach sald naleznosci. W zwigzku z tym z inicjatywg potwier-
dzenia stanu naleznosci wystepuje wierzyciel. W tym celu, jak juz okreslo-
no, wierzyciel wysyta dtuznikowi na pi$mie potwierdzenie salda naleznosci.
Kontrahent potwierdza (na pismie) to saldo lub zglasza zastrzezenia (na pis-
mie). W ten sposob zostanie zinwentaryzowana zaréwno naleznos¢ u wierzy-
ciela, jak i zobowigzanie u dluznika. Jesli jednostka bedaca wierzycielem nie
wystapi z inicjatywa potwierdzenia stanu swoich naleznosci, dluznik nie ma
ustawowego obowigzku wystepowania z takg inicjatywa. Warto jednak pod-
kresli¢, ze uor nie zabrania dtuznikowi wystapi¢ o potwierdzenie wysokosci
zobowigazania, gdyz wedlug art. 26 ust. 1 pkt 3 uor jednostka jest zobowia-
zana do inwentaryzacji zobowiagzan w formie poréwnania danych wynika-
jacych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci tych skladnikéw. Dlatego tez jednostki powinny ujmowac
salda swoich zobowigzan do protokotéw poréwnan ewidencji z dokumen-
tacjg i ich weryfikacji. Jezeli jednostka posiada potwierdzenie salda zobo-
wigzania przez wierzyciela, wymienia je w protokole jako gléwny lub jedyny
dokument potwierdzajacy realnos¢, poprawnosc¢ i wiarygodnos$¢ salda.
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Warto potwierdza¢ salda zerowe, gdyz umozliwia to nie tylko spelnienie
obowigzku ustawowego, ale stanowi istotng informacje¢ dla kontrahentéw o ure-
gulowaniu rozrachunkdw, szczegélnie w sytuacji gdy wystepuje duza liczba
transakcji z danym kontrahentem, a kwoty si¢ powtarzaja.

Ustawa o rachunkowosci nie precyzuje, w jakiej formie (tradycyjnej, elek-
tronicznej) potwierdzenia sald majg by¢ uzyskiwane. Wigksze znaczenie w tym
zakresie ma prawo zwyczajowe. Nalezy jednak podkresli¢, ze zastgpienie pa-
pierowego potwierdzenia salda informacja elektroniczng wymaga uzupetnia-
nia takiego dokumentu o podpis elektroniczny.

Wazne

Zasada jest, ze z inicjatywa potwierdzenia salda wystepuje wierzyciel. Wyjatek,
jak juz okreslono, stanowig banki, ktore z reguty bez wezwania wlascicieli kont
przysylaja pismo z informacja o wysokosci Srodkéw na rachunkach bankowych
i o wysokosci kredytow do splaty.

Jesli posiadamy potwierdzenie, iz kontrahent odebral lub miat mozliwos¢
odebrania wystosowanego przez nas potwierdzenia salda, to mozemy wska-
zywac, iz zostal przerwany bieg przedawnienia tej naleznosci. Potwierdzenia
salda nie musi podpisywac kierownik jednostki — wystarczy, ze podpisze je
osoba umocowana do reprezentowania jednostki w zakresie ksiegowosci lub
windykacji, wspotpracy z kontrahentami.

Zweryfikowanie prawidlowosci stanu naleznosci

Pierwszym etapem zwigzanym z inwentaryzacja naleznosci jest zweryfiko-
wanie prawidlowosci stanu nalezno$ci wykazanego w ksiegach rachunkowych.
Dlatego tez przed wystgpieniem do dluznika o potwierdzenie salda nalezy zwe-
ryfikowa¢ ewidencje ksiegowa, na przyktad:

® wyksiegowac salda groszowe oraz wynikajace z zaokraglen,

" wyksiegowa¢ nalezno$ci przedawnione i niesciagalne,
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® naliczy¢ nalezne odsetki od przeterminowanych naleznosci (jezeli
jednostka zamierza ich dochodzi¢), poniewaz zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 7
uor nalezno$ci wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaptaty

z zachowaniem zasady ostroznosci.

Druk potwierdzenia salda w dwoch egzemplarzach

Po zweryfikowaniu ewidencji przystepuje si¢ do sporzadzenia drukéw
potwierdzenia salda. Druk potwierdzenia salda sporzadza si¢ przynajmniej
w dwdch egzemplarzach z prosbg o jego potwierdzenie. Kontrahent powinien
potwierdzi¢ saldo, jezeli zgadza si¢ z tytutem zobowigzania oraz jego wysokoscia.

Jesli system finansowo-ksiegowy nie przechowuje w swej bazie danych informacji
o wystawionych prosbach o potwierdzenie salda, wtedy pismo o potwierdzenie sal-
da wystawia si¢ w trzech egzemplarzach i wysyta listem: dwa egzemplarze do kontra-
henta celem potwierdzenia salda, trzeci egzemplarz zostaje w aktach jednostki. Jeden
zwyslanych egzemplarzy powinien wroci¢ do jednostki potwierdzony przez diuznika.

Jezeli dtuznik nie zgadza sie z tytulem i/lub kwotg zobowigzania, powinien po-
da¢ kwote niezgodnosci oraz saldo figurujace w jego ksiegach i w miare mozliwosci
wyjasni¢ przyczyne. Jezeli wierzyciel, czyli inicjator potwierdzenia salda, akceptuje
wyjasnienia kontrahenta, to powinien skorygowac¢ wiasne ksiegi, a jezeli nie, to po-
winien dalej dazy¢ to uznania wysokosci swojego salda przez kontrahenta, przedkta-
dajac w zataczeniu dokumenty, z ktdrych wynika to saldo. Jezeli nie mozna uzyska¢
potwierdzenia, dane saldo nalezy zinwentaryzowac droga weryfikacji.

Dopuszczalne sg rdzne techniczne sposoby potwierdzenia salda. Kazda for-
ma ma swoje wady i zalety, na przyklad istotne znaczenie ma czas od momentu
inicjacji do momentu potwierdzenia. Najmniej wiarygodna forma jest oczywi-
Scie telefoniczne potwierdzenie salda. Dlatego potwierdzenia sald najczgsciej sa
wysylane do kontrahentéw pocztg (tez elektroniczng) i ta drogg s3 otrzymywa-
ne odpowiedzi, co niestety nie przyspiesza procedury inwentaryzacji naleznosci.



http://www.portalfk.pl/rachunkowosc/ustawa-z-29-wrzesnia-1994-r-o-rachunkowosci-tekst-jedn-dzu-z-2009-r-nr-152-poz-1223-156999#c_0_k_0_t_0_d_0_r_4_o_0_a_28_u_7_p_0_l_0_i_0
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Inwentaryzacje naleznosci nalezy przeprowadzi¢ na taki termin, aby do 15
dnia nastgpnego roku nie tylko zostalty wystane prosby o potwierdzenie sal-
da do kontrahentow, ale takze mialy szanse one wréci¢ do jednostki. W przy-
padku braku odpowiedzi kontrahenta do 15 dnia nastepnego roku powinno
sie juz przeprowadza¢ inwentaryzacje metoda weryfikacji.

W zwigzku z tym dobrze jest rozpoczaé procedure potwierdzania sald jak naj-
wczesniej, aby do czasu sporzadzenia sprawozdania finansowego jak najwigcej
sald byto potwierdzonych. Ustawa o rachunkowosci w tym zakresie wskazuje,
ze mozna juz rozpoczac ja z poczatkiem ostatniego kwartatu roku obrotowego.

Jezeli jednostka nie uzyska potwierdzenia salda, przyjmuje sie, ze dany sktadnik
nie jest prawidtowo zinwentaryzowany. Nalezy wowczas poinformowac jednost-
ke, a jesli nie przyniesie to efektéw, dokona¢ inwentaryzacji w formie weryfikacji.
Weryfikacja polega na sprawdzeniu poprawnosci sald poszczegolnych nalezno-
$ci uznanych za sporne lub watpliwe, wykazanych w ksiegach rachunkowych,
z odpowiednimi dokumentami, takimi jak pozwy sadowe, wyroki sadowe itp.

Weryfikujac dokumenty oraz poréwnujac je z danymi ewidencji, nalezy
poddac ocenie zasadnos¢, realnos¢ i poprawno$¢ wyceny tych operacji oraz
dokonac ich ewentualnej korekty. Przeprowadzona weryfikacja powinna by¢
udokumentowana protokotem weryfikacji.

Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji drogg uzgodnie-
nia sald sporzadzajg protokdt. Opisuja w nim przeprowadzone czynnosci oraz
wszelkie rozbieznosci, ktore wystapily miedzy stanem w ksiegach rachunko-
wych jednostki a stanem podanym przez kontrahentéw. Warto podkresli¢, ze
w praktyce najczestszymi przyczynami rozbiezno$ci w zakresie naleznosci sa:

¥ odmiennie u kontrahentéw rozliczone kompensaty,

M nieujecie w ewidencji ostatnich faktur, faktur korygujacych badz wy-
ciggéw bankowych,

M nieujecie w ewidencji faktur korygujacych,
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M nieujecie w ewidencji przez kontrahenta faktur dotyczacych dostaw,
ktdre jeszcze nie dotarly do jego magazynow,
B niedokonywanie rozliczen faktur zaptaconych zgodnie z informacjami

umieszczonymi na wyciagach bankowych.

Z powyzszych powodow niezwykle wazne jest, aby na prosbie o potwier-
dzenie salda umiesci¢ informacje, jakie kwoty, numery dokumentéw i ich daty
tworza warto$¢ tego salda.

W celu uniknigcia nat¢zenia prac na koniec roku obrotowego inwentaryza-
cje nalezno$ci mozna rozpoczaé¢ 3 miesigce przed koncem roku obrotowego.

W wypadku potwierdzenia sald na dzien wcze$niejszy niz dzien bilanso-
wy nalezy zbada¢ zmiany naleznosci migdzy dniem potwierdzenia a dniem
bilansowym, co ma szczegdlne znaczenie podczas badania sprawozdania fi-

nansowego.

Wzbr. Badanie naleznosci

Zgodnos¢ potwierdzenia
z saldem wynikajacym
z ksiag

Saldo na dzien
bilansowy [zt]

Saldo na dzien potwierdzenia

Opis salda i

10
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Przyczyny powodujgce réznice inwentaryzacyjne
w formie potwierdzenia sald
Do podstawowych przyczyn powodujacych réznice inwentaryzacyjne w za-
kresie sktadnikéw majatku inwentaryzowanych w formie potwierdzenia sald
nalezy zaliczy¢:

1) zagubienie dowodu ksiggowego dokumentujacego powstanie nalezno-
$ci i zobowigzania przez jedng ze stron,

2) bledy ksiggowe zwigzane z nieprawidlowym zaksiggowaniem operacji
gospodarczych,

3) bledy arytmetyczne dotyczace na przykiad nieprawidtowo wpisanych
kwot do ksigg rachunkowych,

4) rézny moment ujecia dowodow ksiggowych w ksiegach rachunkowych,
na przyklad u jednej ze stron zostalo zaksiegowane pod data 28 listopa-
da, a u drugiej 1 grudnia, a potwierdzenie sald jest wymagane pod data
30 listopada,

5) rozna wartos$¢ wierzytelnosci u wierzyciela i diuznika, na przyklad spo-
wodowana naliczeniem odsetek,

6) celowe pominigcie naleznosci lub zobowiazan w ksiggach rachunkowych
zwigzane z naduzyciami przez pracownikéw w danej jednostce gospo-
darczej.

Nalezy podkresli¢, ze zgodnie z art. 27 ust. 2 uor, niezaleznie od przy-
czyn i sposobu ustalenia réznic, trzeba je wyjasnic i rozliczy¢ w ksiggach
tego roku, na ktéry przypadal termin inwentaryzacji, czyli powinno si¢
doprowadzi¢ stan aktywdéw i zobowigzan wykazywany w bilansie do ich
realnych wielko$ci, co potwierdzone jest w dokumentacji inwentaryza-

cyjnej.
Odpisy aktualizujgce watpliwe naleznosci

Wartos¢ nalezno$ci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobien-
stwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do:

11
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1)

2)

3)

4)

5)
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naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan
upadloéci oraz w stosunku do ktérych zostalo otwarte postgpowanie
restrukturyzacyjne lub zostat zlozony wniosek o zatwierdzenie ukta-
du w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu - do wysokosci naleznosci
nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszo-
nej likwidatorowi lub sedziemu-komisarzowi w postgpowaniu upad-
fosciowym lub umieszczonej w spisie wierzytelnosci w postepowaniu
restrukturyzacyjnym;

naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie
upadlosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza
na zaspokojenie kosztow postepowania upadiosciowego — w pelnej wy-
sokosci nalezno$ci;

naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktérych zaplata
dluznik zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej diuzni-
ka splata nalezno$ci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wy-
sokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci;
naleznosci stanowiacych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych nalez-
nosci, w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizuja-
cego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;
naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym
stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasad-
nionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw
- w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze

ogolnego, na niesciggalne naleznosci.

Odpis aktualizujacy ujmujemy w ciezar pozostatych kosztéw operacyj-

nych, kosztéw finansowych w korespondencji z kontem ,,Odpisy aktualizu-
jace rozrachunki”

Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu aktualizujacego po-

winny szczegétowo okresla¢ przestanki jego dokonania, np. charakterystyke
sytuacji finansowej dluznika oraz przyczyn powstania zaleglosci w splacie na-
leznosci, oceng mozliwosci splaty zaleglych i biezacych naleznosci, przyjetych
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zabezpieczen i ich realnej warto$ci na dzien powstania naleznosci i na dzien
dokonania aktualizacji, opis czynnosci podjetych dla $ciggniecia naleznosci.
Nalezy pamietad, ze aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych $ciaggnie-
ciu naleznosci.

Warto zaznaczy¢, ze nie zalicza si¢ do naleznosci lub roszczen naleznosci
przedawnionych, umorzonych lub nie$ciggalnych. Przedawnienie oznacza,
ze jednostka nie ma mozliwo$ci prawnego dochodzenia naleznosci, gdyz mi-
nal okreslony czas, co generalnie wynosi 6 lat (art. 118 ustawy Kodeks cywil-
ny, dalej: kc), jezeli przepisy szczegétowe nie stanowig inaczej, na przyklad:

M roszczenia zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej prze-
dawniajg sie z uplywem 3 lat (art. 118 kc),

M roszczenia wynikajace z umowy o dzieto przedawniajg sie z uptywem 2
lat od daty oddania dzieta (art. 646 kc).

Warto podkresli¢, ze bieg przedawnienia moze by¢ przerwany przez:

1. Kazda czynno$¢ przed sagdem lub innym organem powotanym do roz-
poznawania spraw lub egzekwowania roszczen badz przed sagdem polu-
bownym, przedsiewzieta bezposrednio w celu dochodzenia, ustalenia,
zaspokojenia lub zabezpieczenia (art. 123 ko).

2. Uznanie roszczenia przez osobe, przeciwko ktdrej roszczenie przystu-
guje, poprzez potwierdzenie salda przez osoby upowaznione.

Warto pokresli¢, ze potwierdzenie salda uznaje si¢ w praktyce Sadu Najwyz-
szego za niewlasciwe uznanie dtugu, powodujace przerwanie terminu prze-
dawnienia (wyrok Sadu Najwyzszego z 23 sierpnia 2001 r., sygn. akt II CKN
103/99). Potwierdzenie salda spelnia warunki uznania niewtasciwego. Jest ono
nie tylko o$wiadczeniem wiedzy, ale tez woli.

W konsekwencji uznaniem, ktére powoduje przerwe biegu przedawnienia,
jest kazde stwierdzenie istnienia dtugu, skierowane do wierzyciela, niezalez-
nie od tego, jaki charakter prawny mu nada¢: czy uznania wlasciwego, czy nie-
wlasciwego. Zdaniem Sadu Najwyzszego nie ma znaczenia, czy dluznik zdaje
sobie sprawe ze skutkow potwierdzenia salda.
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Wzér. Protokét z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze
uzgodnienia sald

pieczec jednostki
PROTOKOL NR ........
z inwentaryzacji przeprowadzonej
w drodze uzgodnienia sald
sporzadzony na dzien ..........
POZYCIA DIlANSU ..ottt bbbt ss et sanns
SYMDBOL i NAZWA KON ..ottt sstsses s tsssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssns

Zespot weryfikacyjny w sktadzie:

1. przewodniczacy .....ccoevevevrereeennenee

2. CZHONEK o

3. CZONEK o

W dniu ............... w drodze uzgodnienia sald zinwentaryzowane zostato konto:
Na dzieh ............. saldo konta .......cceeeeeevereennen obejmuje:

Saldo koncowe na dzien ........... (7)Y, o To ] [

Jest ono realne i poprawnie ustalone.
Podpisy cztonkdw zespotu weryfikacyjnego:

T e e
21 s
podpis osoby odpowiedzialnej za ewidencje ksiegowg
Zatwierdzam:
data, podpis gtdwnego ksiegowego data, podpis kierownika jednostki
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