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»Inwentaryzacja metoda poréwnania zapiséw w ksiegach zdokumentacjg” wraz z przystugujacymi
Czytelnikom innymi elementami dostepnymi w subskrypcji (e-letter, strona WWW iinne)
chronione sg prawem autorskim. Przedruk materialéw opublikowanych w tej publikacji oraz
w innych dostepnych elementach subskrypcji — bez zgody wydawcy - jest zabroniony. Zakaz
nie dotyczy cytowania publikacji z powotaniem si¢ na zrédlo. Publikacja ,Inwentaryzacja
metoda poréwnania zapiséw w ksiegach z dokumentacjg” zostala przygotowana z zachowaniem
najwyzszej starannosci i wykorzystaniem wysokich kwalifikacji, wiedzy i doswiadczenia autoréw
oraz konsultantéw. Zaproponowane wtej publikacji oraz winnych dostepnych elementach
subskrypcji wskazowki, porady iinterpretacje nie majg charakteru porady prawnej. Ich
zastosowanie w konkretnym przypadku moze wymaga¢ dodatkowych, poglebionych konsultacji.
Publikowane rozwigzania nie moga by¢ traktowane jako oficjalne stanowisko organéw i urzedow
panstwowych. W zwiazku z powyzszym redakcja nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci prawnej
za zastosowanie zawartych w publikacji ,Inwentaryzacja metoda poréwnania zapiséw w ksiegach
z dokumentacjg” lub winnych dostepnych elementach subskrypcji wskazowek, przykladow,
informacji itp. do konkretnych przypadkéw.

Biuro Obstugi Klienta:
tel.: 22 518 29 29
e-mail: cok@wip.pl



Poréwnanie zapiséw w ksiegach rachunkowych
z dokumentacja

Inwentaryzacja ta metoda polega na poréwnaniu danych ksigg rachunko-
wych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.
Chodzi tu przede wszystkim o urealnienie sald wykazywanych w ksiegach ra-
chunkowych oraz wyeliminowanie sald nieistniejacych w praktyce.

Weryfikacja zapisow w ksiegach rachunkowych jest przewidziana dla wszyst-
kich sktadnikéw aktywow i pasywow, ktérych nie mozna (z réznych powodow)
zinwentaryzowa¢ metodg spisu z natury lub potwierdzenia salda.

Weryfikacje powinno si¢ przeprowadzi¢ na ostatni dzien roku obrotowego.

W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych znajdujacych sie w ksie-
gach rachunkowych z danymi wynikajacymi z innych dokumentéw inwenta-
ryzuje sie¢ w szczegolnosci:

B warto$ci niematerialne i prawne,

B grunty i $rodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

W grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosdci (np. spétdzielcze
wlasnosciowe prawo do lokalu; prawa takie sg inwentaryzowane ta metoda po
raz pierwszy, poczawszy od 2009 roku, wczesniej byl wymagany spis z natury),

® materialy w drodze i dostawy niefakturowane,

srodki pieni¢zne w drodze,
naleznosci sporne i watpliwe,

=

=

W rozrachunki publicznoprawne,

B naleznosci i zobowigzania z pracownikami,
E

nalezno$ci i zobowigzania osobami nieprowadzacymi ksiag rachunko-
wych,
® zobowigzania wobec dostawcow,
W rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne,
W kapitaly wlasne,
® fundusze specjalne,



Inwentaryzacja metodg poréwnania zapisow w ksiegach z dokumentacjg RACHUNKOWOSE
E | PODATKI alfez prmbilipber

W udzialy w spétkach kapitalowych,

W rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddw,

® $rodki trwale w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen wchodzacych
w ich sktad,

W skladniki aktywow, dla ktorych w ramach regulacji ustawy przewidziano
inwentaryzacje raz na cztery lub raz na dwa lata,

M wszystkie inne niewymienione powyzej skladniki aktywdéw i pasywow,
dla ktérych uor nie przewiduje inwentaryzacji metoda potwierdzenia salda
lub spisu z natury.

W tabeli ponizej zebralismy zestawienie celow i metod stosowanych przy we-
ryfikacji. Metoda poréwnania zapiséw w ksiegach rachunkowych z dokumen-
tacjg inwentaryzujemy wiele czgsto rézniacych sie od siebie pozycji aktywow
i pasywow. Dodatkowo ponizej zostang szerzej oméwione zasady inwentary-
zacji wybranych pozycji, ktore w praktyce sprawiajg wiele problemow.

Tabela. Sposob inwentaryzacji

Inwentaryzowana pozycja Sposob przeprowadzenia prac

wartosci niematerialne i prawne weryfikacja stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidtowosci
udokumentowania poszczegélnych tytutéw praw majatkowych,
sprawdzenie wysoko$ci i terminowos$ci odpiséw umorzeniowych,
a zwlaszcza zgodnosci z okresami amortyzacji wykorzystuje sie tu
protokoty przyjecia i likwidacji wartosci niematerialnych i prawnych
srodki trwate, do ktorych dostep jest | pordwnanie danych ksiegowosci z odpowiednimi dokumentami

znacznie utrudniony - OT, dokumenty bedace podstawg naliczenia amortyzacji

grunty oraz prawa zakwalifikowane do | poréwnanie danych ksiegowosci z odpowiednimi dokumentami

nieruchomosci (wyciag z ksiag wieczystych, umowa o oddanie w uzytkowanie
wieczyste)

materiaty (towary) w drodze i dostawy | nalezy sprawdzi¢, czy wykazane stany materiatow (towarow)

niefakturowane* w drodze wynikajq z otrzymanych faktur niepotwierdzonych
jeszcze dokumentami PZ. Nalezy zbada¢ realnos¢ dostaw
niefakturowanych

$rodki pienigzne w drodze skonfrontowac nalezy dane otrzymane od placowek handlowych

i raportdw kasowych z wptatami wykazanymi na wyciggach
bankowych. Srodki pieniezne w drodze to bowiem warto$¢
niewptaconych jeszcze do banku kwot albo kwot przesuwanych
miedzy kasami jednostki (rzadziej)




Inwentaryzacja metodg poréwnania zapisow w ksiegach z dokumentacjg

Inwentaryzowana pozycja

Sposdb przeprowadzenia prac

nalezno$ci sporne i watpliwe

sprawdzenie wszystkich tytutow naleznosci i roszczen do-
chodzonych z powédztwa cywilnego oraz tych, co do ktorych
kontrahenci zgtosili odmowe zaptaty.

W stosunku do naleznosci skierowanych na droge postepowania
sqdowego trzeba uzyskaé informacje o etapie prowadzonych
spraw sadowych od radcy prawnego czy innej osoby prowa-
dzacej obstuge prawng firmy lub od komornika. Nalezy tez
sprawdzi€, czy naleznos¢ nie jest przedawniona

rozrachunki publicznoprawne

— uzgodnienie wysokosci dokonanych wptat lub otrzymanych $rod-
kéw oraz szczegbtowe wykazanie realnosci istniejacych sald

— poréwnanie danych z ksiag z deklaracjami (PIT, CIT, VAT,
DRA, deklaracjami dotyczacymi podatku od nieruchomosci
itp. i innymi dokumentami, w zaleznosci od tytutu naleznosci
czy zobowigzania)

naleznosci i zobowigzania
z pracownikami

sprawdzenie, czy saldo wynika z niewyptaconych list ptac
z ostatniego miesigca i wynagrodzen niepodjetych w terminie
wyplaty, oraz stwierdzenie, czy nie zawiera kwot przedawnionych

nalezno$ci i zobowigzania z osobami
nieprowadzacymi ksiag rachunkowych

sprawdzenie faktur i dowodow zapfaty, ujecie not odsetkowych

zobowigzania wobec dostawcow

sprawdzenie faktur i dowodéw zaptaty, ujecie not odsetko-
wych, nalezy wykorzysta¢ otrzymane od kontrahentow prosby
o potwierdzenie salda

rozliczenia migdzyokresowe czynne

sprawdzenie wielko$ci tych kosztow z ich dokumentacjg oraz
weryfikujac sposdb ich rozliczenia, majac na uwadze zasade
wspotmierno$ci przychodéw i kosztdw oraz uregulowania
zawarte w art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci,
nalezy sprawdzi¢ takze realno$¢ tytutdw, ich wysoko$¢ oraz
prawidiowo$¢ odpisywania

rozliczenia miedzyokresowe bierne

sprawdzenie zasadnoéci ich zarachowania w koszty biezacego
okresu oraz zgodno$ci z art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 2 ustawy
o rachunkowo$ci, nalezy sprawdzi¢ takze realno$¢ tytutow,
ich wysoko$¢ oraz prawidtowos$¢ odpisywania

kapitaty wlasne, w szczegdlnosci kapitat
podstawowy

analiza zapisow w ksigdze udziatow, poréwnanie z wyciagiem
z KRS, aktem notarialnym, analiza dokumentéw potwierdza-
jacych wniesienie doptat do kapitatéw, poréwnanie réwniez
zinnymi dokumentami zwigkszajacymi lub zmniejszajacymi ich
warto$¢, np. uchwaly organu zatwierdzajacego o zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego

udziaty w spotkach kapitatowych

zweryfikowanie ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie
prawidtowo$ci udokumentowania poszczegoinych tytutow
praw majatkowych

fundusze specjalne

weryfikacja zmian ich stanu (zwigkszenia, zmniejszenia) w mi-
nionym roku w $wietle obowigzujacych przepiséw regulujacych
wysokos¢ tych funduszy
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Inwentaryzowana pozycja Sposob przeprowadzenia prac
rezerwy weryfikacja zmian ich stanu (zwigkszenia, zmniejszenia)
w minionym roku w $wietle obowigzujacych przepisow
rozliczenia migdzyokresowe przychodow | nalezy sprawdzi¢ dokumentacje zroédtowg poszczegdlnych
tytutow, ktdra byta podstawg do ujecia ich w ksiegach ra-
chunkowych; nalezy sprawdzi¢ takze realno$¢ tytutéw, ich
wysokos$¢ oraz prawidlowos$¢ odpisywania
Srodki trwate w budowie, z wyjatkiem | szczegdtowe sprawdzenie zapiséw na kontach analitycznych
maszyn i urzadzen wchodzacych w ich | i uzgodnien wysokosci naktadow oraz realno$ci z wydziatem
sktad merytorycznym
roszczenie z tytutu niedobordw i szkdd, | sprawdzenie zasadnosci ich wykazania i prawidtowos$ci wyceny
rozliczenia nadwyzek i roszczenia sporme

* W przypadku materiatow (towaréw) w drodze i dostaw niefakturowanych inwentaryzacje metoda weryfikacji nalezy
przeprowadzi¢ nie tylko na dzien bilansowy, ale takze na dzieh przeprowadzania inwentaryzacji odpowiednio
materiatéw i towaréw. Wartosci tych pozycji mogg bowiem wptynaé na prawidtowo$¢ standw towardw i materiatow.

Srodki trwate w budowie

Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na inwentaryzacje pozycji srodkow trwa-
tych w budowie. Pozwala ona stwierdzi¢, czy:

® wszystkie faktury dotyczace budowy zostaly ujete na koncie ,,Srodki
trwate w budowie’,

® w nakladach na budowe srodkéw trwatych nie ujeto kosztow niemaja-
cych zwigzku z budows, modernizacja, np. kosztéw remontu,

M na wszystkie obiekty, ktérych budowe zakonczono (sporzadzono pro-
tokol odbioru koncowego), wystawiono dowdd OT i wprowadzono na stan
srodkow trwalych,

W zostaly wlasciwie udokumentowane i zewidencjonowane wszystkie
koszty poniesione na realizacj¢ budowy srodkéw trwatych we wlasnym za-
kresie,

® na koncie ,,Srodki trwate w budowie” nie wystepuja naklady na obiekty
zaniechane,

B naliczono i ujeto w ksiegach rachunkowych nalezne za okres realizacji
budowy odsetki od kredytow, pozyczek, réznice kursowe,

W stan zaliczek na budowe $rodkéw trwalych jest aktualny, uzgodniony,
nieprzedawniony,
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® wszystkie sprawy sporne wynikle w procesie prowadzenia budowy $rod-
kéw trwalych zostaly wyjasnione, a ich skutki ujeto w ewidencji ksiegowe;j,

M nie nastgpila trwala utrata wartosci — w tym celu jednostka moze do-
kona¢ wyceny we wlasnym zakresie lub zlecic¢ jej wykonanie rzeczoznawcy.

Wazne

Inwentaryzacja metoda weryfikacji nie obejmujemy maszyn i urzadzen wchodza-
cych w sktad srodkéw trwatych w budowie. One bowiem s3 inwentaryzowane
metoda spisu z natury.

Wartosci niematerialne i prawne

Ze wzgledu na zréznicowany charakter tej grupy nacisk w czasie inwenta-
ryzacji powinien by¢ polozony na nieco inne zagadnienia w przypadku war-
tosci firmy, zakonczonych prac rozwojowych czy tez pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych. Celem inwentaryzacji w tym wypadku jest spraw-
dzenie, czy posiadane przez jednostke dokumenty potwierdzajg istnienie po-
szczegolnych skladnikow tej grupy aktywow, ich wiarygodnos¢ i poprawnosé
wyceny. Nalezy zatem zawsze poréwnac salda z bilansu otwarcia z zestawie-
niem obrotdw i sald, ktore bylo podstawa sporzadzenia zatwierdzonego bi-
lansu za ubiegly rok obrotowy. W ten sposdb sprawdzimy, czy zaden skladnik
nie zostal pominiety w ksiegach rachunkowych biezacego roku oraz czy pra-
widlowo przeniesiono do ksiag tego roku warto$¢ poczatkowa oraz umorze-
nie poszczegolnych sktadnikow.

Dalej nalezy poréwnac posiadang dokumentacje, czyli na przyktad umo-
wy licencyjne, umowy zakupu, z zapisami w ksiggach rachunkowych. W tym
wypadku chodzi o stwierdzenie, czy stusznie zakwalitfikowano poszczegdl-
ne skladniki majatku do warto$ci niematerialnych i prawnych, czy nie wy-
gaslo prawo pozwalajace zakwalifikowa¢ dany sktadnik majatku do wartosci
niematerialnych i prawnych, czy prawidtowo okreslono wartos¢ poczatkowa
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danego skfadnika. Nastepnym krokiem jest zweryfikowanie realnej wartosci
sktadnikéw warto$ci niematerialnych i prawnych. Oznacza to sprawdzenie
prawidiowosci amortyzowania i zasadnosci dokonania odpisow aktualizuja-
cych, przeanalizowanie zapiséw dotyczacych przychodéw i rozchodéw po-
szczegdlnych skladnikéw wartosci niematerialnych i prawnych.

Inwentaryzacji droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowied-
nimi dokumentami oraz ich weryfikacji dokonuja zazwyczaj stuzby finanso-
wo-ksiegowe jednostki. Warto, by weryfikacje salda danego sktadnika majatku
przeprowadzal inny pracownik ksiegowosci niz ten, ktdry prowadzi jego ewi-
dencje. W praktyce czgsto jednak nalezy zaangazowac do tych prac takze inne
osoby, w szczegolnosci rzeczoznawcow badz specjalistow technicznych do tego
rodzaju prac. Dotyczy to przede wszystkim zagadnien zwigzanych z inwenta-
ryzacja $Srodkow trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zagadnien zwigzanych z utratg przez nie wartosci oraz ich amortyzacja.

Takze przy inwentaryzacji nalezno$ci lub zobowigzan wskazany jest udziat
radcy prawnego - szczegoélnie jesli s3 to roszczenia sporne.

Zawsze ujawnione w czasie inwentaryzacji réznice wymagaja wyjasnie-
nia oraz weryfikacji wartosci w ksiegach rachunkowych. Nalezy zatem spo-
rzadzi¢ protokodt z werytikacji ta metoda. Protokot taki moze mie¢ charakter
zbiorczy dla kilku lub wszystkich tytuléw inwentaryzowanych ta metoda ak-
tywow i pasywow. Musi by¢ oczywiscie podpisany przez osoby weryfikujace.

W protokole warto zawrze¢ nastgpujace informacje:

B rodzaj sktadnikow aktywow i pasywow podlegajacy weryfikacji,
numer konta, na ktérym sg ujmowane,

stan wynikajacy z ksiag,

stan ustalony w drodze weryfikacji,

ewentualne rdznice,

M proponowany sposéb ich rozliczenia,
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® podpis osoby przeprowadzajacej weryfikacje.
Protokoé! taki, po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki, stanowi pod-

stawe dokonania ewentualnych korekt w ewidencji ksiegowe;j.

Czesto zdarza sig, ze weryfikacja jest pomijana w toku rocznej inwenta-
ryzacji lub znacznie upraszczana. Jest to niedopuszczalne, poniewaz jest ona
jedng z metod inwentaryzacji i ma na celu skonfrontowanie stanu wynikaja-
cego z ksiag ze stanem rzeczywistym, aby sporzadzone sprawozdanie finanso-
we przedstawialo rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowej, finansowej
i wyniku finansowego jednostki.

Wzbr. Protokét weryfikacji Srodkow trwatych trudno dostepnych

Protokét weryfikacji Srodkéw trwatych trudno dostepnych

Salda konta srodki trwate na dzien 31.12.2022 .

Zespot w skladzie:

W ANIU e zweryfikowat saldo konta ,Srodki trwate” zakres $rodkow
trwatych trudno dostepnych i stwierdzit, ze wynika ono z poprawnych i prawidtowo
udokumentowanych zapiséw. Jest ono realne i poprawnie ustalone.

Stan $rodkow trwatych na 1.01.2022 r. wynosit:

Zwiekszenie w ciggu roku:
= nowe $rodki trwate wg OT nr ... do .....
B koszty modernizacji — wg protokotu odbioru .....

Zmniejszenia w ciggu roku:
® sprzedaz wg faktury VAT ......
® likwidacjawg LT nr....do ...

Stan $rodkéw na 31.12.2022 r.

Saldo konta 070 ,Umorzenie $rodkow trwatych”
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Stan umorzenia na 1.01.2022 .

Zwigkszenia w ciggu roku:

® naliczenie umorzenia/amortyzacji za rok 2022 (zgodne z tabelg amortyzacii)
Zmniejszenia w ciggu roku:
® sprzedane $rodki trwate

m zlikwidowane $rodki trwate (ustalone umorzenie zgodne z ewidencjg ana-
lityczna)

Stan umorzenia na 31.12.2022 .

Warto$¢ netto srodkéw trwatych na 31.12.2022 r.

Podpisy cztonkdw zespotu Gtéowny ksiegowy
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